
Univerzitetski glasnikBr. 427, 12 septemvri  2019

1

U
ni

ve
rz

it
et

sk
i 

gl
as

ni
k

Izdava~

Univerzitet  “Sv. Kiril i
Metodij” - Skopje

®

S O D R @ I N A

Urednik na
izdava~kata dejnost na

UKIM
Prof. d-r Nikola
JANKULOVSKI,

 rektor

Urednik na
Univerzitetski

glasnik
M-r Marija Manevska,

generalen sekretar

Lektor
Vesna Ilievska-

Cvetanovska

Tehni~ko ureduvawe
Zoran Kordoski

Pe~ati

Tira`

PRAVILNIK
za sistematizacija na rabotnite mesta na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje – Institut za sto~arstvo –  Skopje
(Aneks br. 28) .....................................................3

O D L U K A
za davawe soglasnost .....................................21



2

Univerzitetski glasnik Br.  427, 12  septemvri  2019



Univerzitetski glasnikBr. 427, 12 septemvri  2019

3

Vrz osnova na ~len 113 od Zakonot za visokoto obrazovanie (Slu`ben vesnik na Republika
Makedonija br. 82/2018) i Funkcionalnata analiza na Institutot za sto~arstvo vo Skopje
br. 0103-292 od 23.5.2019 godina, Nau~niot sovet na Institutot za sto~arstvo vo Skopje, vo
sostav na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje, na sednicata odr`ana na 5.6.2019
godina, go donese sledniov

PRAVILNIK
za sistematizacija na rabotnite mesta

na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje –
Institut za sto~arstvo –  Skopje

(Aneks br. 28)
Glava I

Op{ti i osnovni odredbi
^len 1

So Pravilnikot za sistematizacija
na rabotnite mesta na Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje, Institut za
sto~arstvo – Skopje (vo ponatamo{niot
tekst: Pravilnik), se utvrduvaat nazivot i
opisot na rabotnite mesta, odnosno zvawata
po organizacioni edinici, so {ifri,
uslovite potrebni za izvr{uvawe na
rabotnite zada~i i obvrski na oddelnite
rabotni mesta i brojot na vrabotenite na
Institutot za sto~arstvo vo Skopje, vo
sostav na Univerzitetot „Sv. Kiril i
Metodij” vo Skopje (vo ponatamo{niot tekst:
Institutot).

^len 2
Vraboteni na Institutot se:

1. lica izbrani vo nau~ni i
sorabotni~ki zvawa, koi vr{at
visokoobrazovna dejnost (vo
ponatamo{niot tekst: nastaven
kadar);

2. lica vraboteni vo Stru~nata i
administrativna slu`ba i pomo{no-
tehni~kite lica (vo ponatamo{niot
tekst: nenastaven kadar).

Pravata, obvrskite i odgovornostite na
nastavniot kadar se ureduvaat so Zakonot za
visokoto obrazovanie, aktite na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje (vo ponatamo{niot tekst:
Univerzitetot), aktite na Institutot i
op{tite propisi za rabotnite odnosi.

Pravata, obvrskite i odgovornostite na
nenastavniot kadar se ureduvaat so
odredbite od Zakonot za vrabotenite vo
javniot sektor, aktite na Univerzitetot i
na Institutot, kako i op{tite propisi za
rabotni odnosi.

^len 3
Rabotnite zada~i i obvrski utvrdeni so

ovoj Pravilnik se opredeluvaat soglasno so
nivnata srodnost, me|usebna povrzanost,
vidot, obemot i stepenot na slo`enost,
odgovornost i drugite uslovi za nivno
izvr{uvawe, i pretstavuvaat osnova za
vrabotuvawe i rasporeduvawe na
vrabotenite na Institutot po rabotni
mesta.

^len 4
Ovoj Pravilnik e sostaven od Del 1:

Rabotni mesta na nastavniot kadar i Del 2:
Rabotni mesta na nenastavniot kadar.

^len 5
Tabelarniot pregled (rabotna karta) na

rabotnite mesta po organizacioni edinici
e sostaven del na ovoj Pravilnik.

Glava II

Del 1
Rabotni mesta na nastavniot kadar

Raspored i opis na rabotnite mesta na
nastavniot kadar

^len 6
Vo ovoj Pravilnik se utvrdeni i se

opi{ani vkupno 6 vida rabotni mesta na
nastavniot kadar, rasporedeni vo slednive
kategorii i nivoa na rabotni mesta:

Kategorija A – nau~ni zvawa, vkupen
broj: 23

- nivo A1 – nau~en sovetnik (6);
- nivo A2 – vi{ nau~en sorabotnik (9);
- nivo A3 – nau~en sorabotnik (8).

Kategorija V – sorabotni~ki zvawa,
vkupen broj: 4
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- nivo V1 – asistent istra`uva~ (4).

Kategorija G – drug sorabotni~ki
kadar vo visokoto obrazovanie, odnosno
nau~noistra`uva~kata dejnost, vkupen broj:
12

- nivo G1 – vi{ laborant (9);
- nivo G3 – laborant (3).

^len 7
Nastavniot kadar na Institutot treba

da gi ispolnuva op{tite uslovi utvrdeni so
Zakonot za visokoto obrazovanie, posebnite
uslovi utvrdeni so Pravilnikot za posebnite
uslovi i postapkata za izbor vo nastavno-
nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i
sorabotni~ki zvawa i demonstratori na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij”  vo
Skopje i uslovite utvrdeni so ovoj
Pravilnik navedeni vo Tabelarniot pregled
(Prilog br. 1 i Prilog br. 2 - rabotna karta)
na rabotnite mesta.

Glava III
Del 2

Rabotni mesta na nenastavniot kadar

Raspored i opis na rabotnite mesta na
Stru~nata i administrativna slu`ba

^len 8
 Vo ovoj Pravilnik se utvrdeni i se

opi{ani vkupno 9 vida rabotni mesta na
Stru~nata i administrativna slu`ba,
rasporedeni vo slednive kategorii i nivoa
na rabotni mesta:

Kategorija A
- nivo A2 – sekretar na Institutot –
vkupen broj: 1.

Kategorija V
- nivo V1 – vkupen broj: 1;
- nivo V2 – vkupen broj: 3;
- nivo V4 – vkupen broj: 1.

Kategorija G
- nivo G1 – vkupen broj: 3.

Op{ti uslovi
^len 9

Vrabotenite vo Stru~nata i
administrativna slu`ba na Institutot
treba da gi ispolnuvaat slednive op{ti
uslovi za popolnuvawe na rabotnoto mesto:

- da se dr`avjani na Republika Severna
Makedonija;

- aktivno da go koristat makedonskiot
jazik;

- da se polnoletni;
- da imaat op{ta zdravstvena

sposobnost za rabotnoto mesto;
- so pravosilna sudska presuda da ne im

e izre~ena kazna zabrana na vr{ewe
profesija, dejnost ili dol`nost.

Posebni uslovi
^len 10

Sekretarot na Institutot treba da gi
ispolnuva slednive posebni uslovi za
popolnuvawe na rabotnoto mesto:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- nivo na kvalifikaciite VI A spored

Makedonskata ramka na kvalifikacii
i najmalku 240 krediti steknati
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- najmalku ~etiri godini rabotno

iskustvo vo strukata, od koi najmalku
edna godina na rabotno mesto vo javen
sektor, odnosno najmalku {est godini
rabotno iskustvo vo strukata, od koi
najmalku dve godini na rakovodno
rabotno mesto vo privaten sektor.

v) Posebni rabotni kompetencii:
- poznavawe na stranski jazik

(najmalku eden od trite naj~esto
koristeni jazici na Evropskata Unija
(angliski, francuski, germanski),
{to se doka`uva so uverenie ili
sertifikat izdadeni od
Filolo{kiot fakultet „Bla`e
Koneski” pri Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje, ili so
soodveten sertifikat izdaden od
oficijalen evropski testator, ~len
na zdru`enieto ALTE na evropski
testatori;

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe,
{to se doka`uva so potvrda izdadena
od Fakultetot za elektrotehnika i
informaciski tehnologii ili od
Fakultetot za informati~ki nauki i
kompjutersko in`enerstvo.



Univerzitetski glasnikBr. 427, 12 septemvri  2019

5

Izdadenite dokumenti od alineite 1
i 2 od ovaa to~ka va`at trajno, bez ogled na
rokot na va`nost zapi{an vo soodvetniot
dokument.

^len 11
Licata od kategorijata V na

Institutot treba da gi ispolnuvaat
slednive posebni uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za nivoto V1 – nivo na

kvalifikaciite VI A spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
i steknati najmalku 240 krediti
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen;

- za nivoata V2, V3 i V4 – nivo na
kvalifikaciite VI B spored
Makedonskata ramka na kvalifikacii
i steknati najmalku 180 krediti
spored EKTS ili zavr{en VII/1
stepen, odnosno VI stepen.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto V1 – najmalku tri godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto V2 – najmalku dve godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto V3 – najmalku edna godina

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto V4 – so ili bez rabotno

iskustvo vo strukata.

v) Posebni rabotni kompetencii za
site nivoa:

- poznavawe na stranski jazik
(najmalku eden od trite naj~esto
koristeni jazici na Evropskata Unija
(angliski, francuski, germanski),
{to se doka`uva so uverenie ili
sertifikat izdadeni od
Filolo{kiot fakultet „Bla`e
Koneski” pri Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje, ili so
soodveten sertifikat izdaden od
oficijalen evropski testator, ~len
na zdru`enieto ALTE na evropski
testatori;

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe,
{to se doka`uva so potvrda izdadena

od Fakultetot za elektrotehnika i
informaciski tehnologii ili od
Fakultetot za informati~ki nauki i
kompjutersko in`enerstvo.

Izdadenite dokumenti od alineite 1 i
2 od ovaa to~ka va`at trajno, bez ogled na
rokot na va`nost zapi{an vo soodvetniot
dokument.

^len 12
Licata od kategorijata G na

Institutot treba da gi ispolnuvaat
slednive posebni uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

a) Stru~ni kvalifikacii:
- za site nivoa – stru~ni kvalifikacii

V A ili nivo na kvalifikacii IV
spored Makedonskata ramka na
kvalifikacii i steknati 180 ili 240
krediti spored ECVET ili MKSOO,
ili najmalku vi{e ili sredno
obrazovanie.

b) Rabotno iskustvo:
- za nivoto G1 – najmalku tri godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto G2 – najmalku dve godini

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto G3 – najmalku edna godina

rabotno iskustvo vo strukata;
- za nivoto G4 – so ili bez rabotno

iskustvo vo strukata.

v) Posebni rabotni kompetencii za
site nivoa:

- aktivno poznavawe na kompjuterski
programi za kancelarisko rabotewe,
{to se doka`uva so potvrda izdadena
od Fakultetot za elektrotehnika i
informaciski tehnologii ili od
Fakultetot za informati~ki nauki i
kompjutersko in`enerstvo.

Izdadeniot dokument od alinejata 1 od
ovaa to~ka va`i trajno, bez ogled na rokot
na va`nost zapi{an vo soodvetniot
dokument.

Dopolnitelni uslovi
^len 13

Institutot, soglasno so potrebite, mo`e
da predvidi i dopolnitelni uslovi za
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popolnuvawe na rabotno mesto vo Stru~nata
i administrativna slu`ba.

Posebnite uslovi za popolnuvawe na
rabotno mesto vo Stru~nata i
administrativna slu`ba na Institutot se
navedeni vo Tabelarniot pregled (rabotnata
karta – Prilog br. 3) na rabotnite mesta.

Raspored i opis na rabotnite mesta na
pomo{no-tehni~kite lica

^len 14
Vo ovoj Pravilnik se utvrdeni i se

opi{ani vkupno 3 vida rabotni mesta na
pomo{no-tehni~kite lica, rasporedeni vo
slednive kategorii i nivoa na rabotni mesta:

- Kategorija A
- Nivo A1

Podgrupa  1 (odr`uvawe na higiena, op{t
rabotnik i drugi)

- vkupen broj: 1 (higieni~ar).
Podgrupa  2  (~uvar i drugi)

- vkupen broj: 1 (~uvar).
Podgrupa  3  (voza~ i drugi)

- vkupen broj: 1 (voza~).

Op{ti uslovi
^len 15

Pomo{no-tehni~kite lica na
Institutot treba da gi ispolnuvaat
slednive op{ti uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:

- da se dr`avjani na Republika Severna
Makedonija;

- aktivno da go koristat makedonskiot
jazik;

- da se polnoletni;
- da imaat op{ta zdravstvena

sposobnost za rabotnoto mesto;
- so pravosilna sudska presuda da ne im

e izre~ena kazna zabrana na vr{ewe
profesija, dejnost ili dol`nost.

Posebni uslovi
^len 16

Pomo{no-tehni~kite lica na
Institutot treba da gi ispolnuvaat
slednive posebni uslovi za popolnuvawe na
rabotnoto mesto:
a) Stru~ni kvalifikacii:

- osnovno/sredno obrazovanie.
b) Rabotno iskustvo:

- so ili bez rabotno iskustvo.

Dopolnitelni uslovi
^len 17

Institutot, soglasno so potrebite, mo`e
da predvidi i dopolnitelni uslovi za
popolnuvawe na rabotno mesto/mesta za
pomo{no-tehni~kite lica na Institutot.

Dopolnitelnite uslovi za popolnuvawe
na rabotno mesto/mesta za pomo{no-
tehni~kite lica na Institutot se navedeni
vo Tabelarniot pregled (rabotnata karta –
Prilog br. 3) na rabotnite mesta.

Glava IV
Preodni i zavr{ni odredbi

^len 18
Op{tite i posebnite uslovi vo Delot

2 od ovoj Pravilnik ne se odnesuvaat za
licata koi zasnovale raboten odnos na
Institutot do denot na vleguvaweto vo sila
na ovoj Pravilnik.

Op{tite i posebnite uslovi vo Delot
2 od ovoj Pravilnik ne se odnesuvaat za
licata koi zasnovale raboten odnos na
Institutot do denot na vleguvaweto vo sila
na ovoj Pravilnik i preminuvaat od
Institutot na drug fakultet/institut, vo
Centralnata stru~na i administrativna
slu`ba – Rektorat i od Centralnata stru~na
i administrativna slu`ba – Rektorat na
Institutot.

^len 19
Soglasnost na Delot 1 od ovoj Pravilnik

dava Rektorskata uprava na Univerzitetot
„Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje.

Soglasnost na Delot 2 od ovoj Pravilnik
davaat Rektorskata uprava na Univerzitetot
„Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje i
Ministerstvoto za informati~ko
op{testvo i administracija.

^len 20
        So vleguvaweto vo sila na ovoj
Pravilnik prestanuva da va`i Pravilnikot
za sistematizacija na rabotnite mesta na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo
Skopje - Institut za sto~arstvo - Aneks br.
28 (Univerzitetski glasnik br. 351/2016, br.
401/2018 i br. 407/2018).
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^len 21

Ovoj Pravilnik vleguva vo sila so denot
na objavuvaweto vo Univerzitetski glasnik,
a }e se objavi po dobienata soglasnost od
Rektorskata uprava na Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje.

 Delot 2 od ovoj Pravilnik }e zapo~ne
da se primenuva po dobiena soglasnost od
Ministerstvoto za informati~ko
op{testvo i administracija.

Direktor
Prof. d-r Rodne Nastova, s.r.

Prilog br. 1

TABELAREN PREGLED NA RABOTNI MESTA NA NASTAVNIOT KADAR 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Opis na rabotnite mesta 
 

Reden broj:  1 
Kategorija/nivo: A/A1 
Naziv i/ili zvawe 
na rabotnoto 
mesto: 

nau~en sovetnik 

Broj na 
izvr{iteli: 

9 

Op{ti uslovi:  soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie. 

Posebni uslovi: soglasno so Pravilnikot za posebnite uslovi za izbor vo 
nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni, nastavni i 
soraboti~ki zvawa i demonstratori na Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij”  vo Skopje. 

Opis na rabotata 
na rabotnoto 
mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna 
dejnost. 
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Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- samostojno realizirawe na fundamentalni, razvojni i 
aplikativni nau~ni istra`uvawa so interdisciplinaren 
karakter, planira, predlaga i realizira kompleksni 
nau~noistra`uva~ki proekti i studii - vo svojstvo na avtor ili 
rakovoditel na proektot, diseminacija na znaewa preku 
obrazovniot proces i objavuvawe na nau~ni i stru~ni trudovi; 
posvetenost kon osposobuvawe na mlad nau~en kadar preku 
mentorstva, seminari i predavawa i kontinuirano 
unapreduvawe i primenuvawe na znaewata, kompetenciite i 
ve{tinite vo oblastite vo koi e izbran; 

- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 
doobrazuvawe; 

- postojano nau~no i stru~no usovr{uvawe; 
- izgraduvawe nau~en podmladok; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- izgotvuvawe u~ebnici, u~ebni pomagala i drug vid literatura;  
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni 

tela na Institutot; 
- vr{ewe pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i Institutot. 
Odgovara pred: direktorot i rakovoditelot na centarot. 

 
Reden broj:  2 
Kategorija/nivo:  A/A2 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

vi{ nau~en sorabotnik 

Broj na izvr{iteli: 8 
Op{ti uslovi:  soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie. 

Posebni uslovi: 
 

soglasno so Pravilnikot za posebnite uslovi za izbor vo 
nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni, nastavni i 
soraboti~ki zvawa i demonstratori na Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij”  vo Skopje. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- samostojno istra`uvawe na opredeleni nau~noistra`uva~ki 
problemi preku soodvetna primena na sovremena 
nau~noistra`uva~ka metodologija vo nau~nata oblast vo koja e 
izbran, samostojno podgotvuva i organizira proekti, studii, 
ekonomski analizi i u~estvuva vo nivna realizacija, 
kontinuirano gi unapreduva znaewata, kompetenciite i 
ve{tinite vo dadenite oblasti; 

- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 
doobrazuvawe; 

- postojano nau~no i stru~no usovr{uvawe; 
- izgraduvawe nau~en podmladok; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl.; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- izgotvuvawe u~ebnici, u~ebni pomagala i drug vid literatura;  
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni 

tela na Institutot; 
- vr{ewe pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i Institutot. 

Odgovara pred: direktorot i rakovoditelot na centarot. 
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Reden broj:  3 
Kategorija/nivo: A/A3 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

nau~en sorabotnik 

Broj na izvr{iteli: 6 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

 nivo na kvalifikacii VIII spored Makedonskata ramka na 
kvalifikacii i steknati najmalku 480 krediti spored EKTS ili 
zavr{en VIII stepen. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

ispolnuvawe na kriteriumite za izbor vo nastavno-nau~ni zvawa 
utvrdeni so zakon, Pravilnikot za posebnite uslovi i 
postapkata za izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-
stru~ni i sorabotni~ki zvawa i demonstratori na 
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij”  vo Skopje i drugite 
propisi i akti od oblasta na visokoto obrazovanie. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: ostvaruvawe visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- samostojno istra`uvawe na opredeleni nau~noistra`uva~ki 
problemi preku soodvetna primena na sovremena 
nau~noistra`uva~ka metodologija vo nau~nata oblast vo koja e 
izbran, samostojno podgotvuva i organizira proekti, studii, 
ekonomski analizi i u~estvuva vo nivna realizacija, 
kontinuirano gi unapreduva znaewata, kompetenciite i 
ve{tinite vo dadenite oblasti; 

- u~estvo vo realizacija na kursevi, seminari i drugi formi na 
doobrazuvawe; 

- postojano nau~no i stru~no usovr{uvawe; 
- izgraduvawe nau~en podmladok; 
- prezentirawe rezultati od nau~noistra`uva~kata rabota na 

konferencii, simpoziumi, kongresi, seminari i sl. ; 
- objavuvawe nau~no-stru~ni trudovi; 
- vr{ewe stru~no-aplikativna dejnost; 
- izgotvuvawe u~ebnici, u~ebni pomagala i drug vid literatura;  
- u~estvo vo rabotata na organite, komisiite i drugite rabotni 

tela na Institutot; 
- vr{ewe pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i Institutot. 
Odgovara pred: direktorot i rakovoditelot na centarot. 

 

Reden broj:   4 
Kategorija/nivo: V/V1 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

asistent istra`uva~ 

Broj na izvr{iteli: 4 
Op{ti uslovi: soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie.  
Posebni uslovi: soglasnost so Pravilnikot za posebnite uslovi i postapkata za 

izbor vo nastavno-nau~ni, nau~ni, nastavno-stru~ni i 
sorabotni~ki zvawa i demonstratori na Univerzitetot „Sv. 
Kiril i Metodij”  vo Skopje. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: vr{ewe raboti povrzani so ostvaruvaweto visokoobrazovna, 
nau~na i aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

 
 

- u~estvo vo nau~noistra`uva~kata rabota i objavuvawe na 
rezultati od svojata rabota; 

- usovr{uvawe vo soglasnost so razvojot na nau~nata disciplina 
i struka, kako i nastavnata teorija i praktika; 

- izvr{uvaat i drugi raboti dovereni od direktorot, 
rakovoditelot na centarot ili mentorot. 

Odgovara pred: direktorot i rakovoditelot na centarot.  
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Reden broj:   5  
[ifra: OBN 03 02 G01 001 
Kategorija/nivo: G/G1 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

vi{ laborant   

Broj na izvr{iteli: 9 
Op{ti uslovi: soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie.  

 

Posebni uslovi: soglasnost so Pravilnikot. 
 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: vr{ewe raboti povrzani so ostvaruvaweto 
visokoobrazovna, nau~na i aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 
 
 

- pomaga i u~estvuva vo tehni~kata podgotovka na 
laboratoriski ve`bi vo nastavata;  

- izrabotka na nagledni sredstva i pomagala, u~estvuva vo 
realizacijata na nau~noistra`uva~ki proekti;  
vr{i drugi tehni~ki raboti;  

- vodi evidencija za izvr{enite ispituvawa;   
- izrabotuva izve{tai  i drugi tehni~ki raboti; 
- vr{i i drugi pedago{ki obvrski i raboti utvrdeni so 

zakon, kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i 
Institutot;  

- u~estvuva vo sproveduvaweto na rabotite od 
aplikativnata dejnost. 

Odgovara pred: direktorot i rakovoditelot na centarot.  
 

Reden broj:   6  
[ifra: OBN 03 02 G03 001  
Kategorija/nivo: G/G3 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

laborant   

Broj na izvr{iteli: 3 
Op{ti uslovi: soglasno so Zakonot za visokoto obrazovanie.  

Posebni uslovi: soglasnost so Pravilnikot. 
Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: vr{ewe raboti povrzani so ostvaruvaweto visoko-
obrazovna, nau~na, umetni~ka i aplikativna dejnost. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- pomaga i u~estvuva vo tehni~kata podgotovka na 
laboratoriski ve`bi vo nastavata;  

- izrabotka na nagledni sredstva i pomagala, u~estvuva vo 
realizacijata na nau~noistra`uva~ki proekti;  

- vr{i drugi tehni~ki raboti;   
- vodi evidencija za izvr{enite ispituvawa;   
- izrabotuva izve{tai i drugi tehni~ki raboti; 
- vr{i i drugi obvrski i raboti utvrdeni so zakon, 

kolektiven dogovor ili so akt na Univerzitetot i 
Institutot.  

Odgovara pred: direktorot i rakovoditelot na centarot. 
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PREGLED 
na nastaven kadar po nau~noistra`uva~ki oblasti i centri 

 
 
[ifra 

Nau~noistra`uva~ko 
pole vo vtoro nivo 
spored  me|unarodnata 
Fraskatieva 
klasifikacija 
(Fraskatiev 
prira~nik od 2015 god.) 

Nastavno-nau~ni oblasti 
(po organizacioni edinici) 

Broj na 
izvr{i-

teli 

 
 

Centar za sto~arstvo  12 

40800 
4.2. Sto~arstvo i 
mlekarstvo 

Govedarstvo  2 

40803 
4.2. Sto~arstvo i 
mlekarstvo 

@ivinarstvo  2 

40802 4.2. Sto~arstvo i 
mlekarstvo 

Ov~arstvo  3 

22104 
4.2. Sto~arstvo i 
mlekarstvo 

Tehnologija na mleko i 
mle~ni proizvodi 

 3 

40808 
4.2. Sto~arstvo i 
mlekarstvo 

Dobito~no proizvodstvo  2 

 
 

Centar za ribarstvo 4 

409 
4.1. Zemjodelstvo, 
{umarstvo i 
ribarstvo 

Ribarstvo 4 

 
 Centar za ishrana i 

prerabotka na hranitelni 
proizvodi 

 
5 
 

40806 
4.2. Sto~arstvo i 
mlekarstvo 

Ishrana i dietika na 
`ivotni  2 

41400 
4.4. Zemjodelska 
biotehnologija 

Prehranbeno in`enerstvo 1 

40402 

4.2. Sto~arstvo i 
mlekarstvo 
4.4. Zemjodelska 
biotehnologija 

Mikrobiologija 1 

40307 
4.1. Zemjodelstvo, 
{umarstvo i 
ribarstvo 

Fiziologija na rastenija 1 

  Centar za 
agropretpriema{tvo 2 

50624 5.2. Ekonomija i 
biznis 

Agropretpriema{tvo  2 

  Vkupno:  23 
 

1 Asistent istra`uva~ 4 
 Vkupno: 4 

 

 

1 Vi{i laboranti 9 
2 Laboranti 3 
                                                                                                Vkupno: 12 
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PREGLED 
                      na davateli na uslugi po zvawa po centri, so razvojna komponenta 

 
Centri Nau~ni 

sovetnici 
Vi{i nau~ni 
sorabotnici 

 

Nau~ni 
sorabotnici 

Vkupno 

Centar za 
sto~arstvo 

4 3 2 9 

Centar za 
ribarstvo 

3 2 2 7 

Centar za ishrana 
i prerabotka na 

hranitelni 
proizvodi 

2 2 1 5 

Centar za 
agropretpriema{

-tvo 

 1 1 2 

Vkupno 9 8 6 23 

Prilog br. 3

TABELAREN PREGLED NA RABOTNI MESTA  
NA STRU^NO-ADMINISTRATIVNATA I POMO[NO-TEHNI^KATA 

SLU@BA  
  

 
Nenastaven kadar 

 
 

Sekretar na Institutot 
     

Sovetnik za ~ove~ki resursi 
 

Vi{ sorabotnik za op{ti i pravni raboti 
 

Vi{ sorabotnik za bibliote~no rabotewe 
 

Vi{ sorabotnik za IKT 
 

Samostoen referent arhivar 
 

Pomlad sorabotnik za finansisko, 
smetkovodstveno i materijalno rabotewe 

 
Samostoen referent blagajna 

 
Samostoen referent likvidator 

 
Higieni~ar 
 

^uvar 
 

Voza~ 
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Opis na rabotnite mesta 
Reden broj:  1 
[ifra: OBN 01 02 A02 001 
Nivo: A2 
Naziv i/ili zvawe 
narabotnoto mesto: 

sekretar na Institutot 

Broj na izvr{iteli    1 
Posebni uslovi: soglasno so ~len 10 od ovoj Pravilnik. 
Vid na 
obrazovanie: nau~no pole: od pravni nauki.  

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: - obezbeduvawe efikasno i efektivno rakovodewe so 
vrabotenite vo Stru~nata slu`ba; 

- obedinuvawe i koordinirawe na rabotite od delokrugot 
na Stru~nata slu`ba;  

- poddr`uvawe na rabotata na direktorot.  
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- ja organizira, ja koordinira i ja kontrolira celokupnata 
rabota vo Stru~nata i administrativna slu`ba na Institutot 
i e odgovoren za kvalitetno, blagovremeno i stru~no 
izvr{uvawe na rabotite vo nea; 

- se gri`i za pravilnata primena na zakonite, kolektivnite 
dogovori i drugite op{ti akti na Institutot i 
Univerzitetot, gi primenuva zakonite, propisite, pravilata i 
postapkite za upravuvawe so ~ove~kite resursi na Institutot 
i u~estvuva vo podgotvuvaweto na poedine~ni pravni akti od 
oblasta na rabotnite odnosi i sl.; 

- go sledi i se gri`i za navremenoto izvr{uvawe na odlukite i 
zaklu~ocite na organite na upravuvawe, stru~nite organi i 
tela, kako i nivnite pomo{ni tela;  

- u~estvuva vo podgotvuvaweto na sednicite i obrabotkata na 
materijalite za i od sednicite i organite na Institutot; 
podgotvuva razni informacii i izve{tai za potrebite na 
Institutot i, po barawe na organite i organizaciite, nadvor 
od Institutot;  

- sorabotuva i vodi korespondencija so drugi organizacii za 
pra{awa od interes na Institutot,  gi izgotvuva site vidovi 
dogovori za delovna sorabotka i go sledi nivnoto izvr{uvawe; 

- po ovlastuvawe na direktorot, go zastapuva Institutot vo 
pravni raboti, vo sudski i drugi sporovi vo soglasnost  so 
zakonskite propisi;  

- izgotvuva plan za godi{nite odmori i izdava re{enija za 
godi{nite odmori i drugo otsustvo, izdava uverenija i potvrdi 
vo vrska so rabotniot odnos; 

- re{ava najslo`eni pra{awa vo vrska so primenata na 
pravilata za studirawe i propisite od delokrugot na rabotata, 
kako i vr{i neposredna kontrola i nadzor i re{ava 
najslo`eni pra{awa vo vrska so vodeweto na mati~nite knigi 
na zapi{ani i glavnite knigi na diplomirani studenti na 
postdiplomski i doktorski studii i izdavaweto potvrdi, 
uverenija, diplomi i drugi ispravi na studentite; 

- izvr{uva personalni raboti i obezbeduva to~na, vistinita, 
navremena i a`urna evidencija za vrabotenite; 

- postapuva vo upravni postapki za upravni raboti vo 
nadle`nost na Institutot. 

Odgovara pred: direktorot na Institutot. 
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Reden broj:  2 
[ifra: OBN 01 02 V01 002 
Nivo: V1 
Naziv i na 
rabotnoto mesto: sovetnik za ~ove~ki resursi 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, 240 KTS;  
nau~no pole: pravni nauki;  
nau~no pole: lingvistika (italijanski jazik). 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka za pra{awa povrzani so ~ove~kite 
resursi. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- samostojno vr{i najslo`eni rabotni zada~i i 
obvrski vo Slu`bata; 

- u~estvuva vo obezbeduvaweto efikasna primena na 
zakonite, propisite, pravilata i postapkite za 
upravuvawe so ~ove~kite resursi na Institutot; 

- u~estvuva vo postapkite za upravuvawe so ~ove~kite 
resursi i vo postapkite za vrabotuvawe, 
unapreduvawe i mobilnost na administrativnite 
slu`benici i drugite vraboteni; 

- se gri`i za navremeno zapo~nuvawe na postapkite za 
izbor na nastavnici i sorabotnici; 

- u~estvuva vo organiziraweto i koordiniraweto na 
stru~noto usovr{uvawe i upravuvaweto so u~inokot 
na administratvivnite slu`benici i drugite 
vraboteni; 

- ja vodi mati~nata kniga na vrabotenite, gi vodi i gi 
a`urira personalnite dosieja na vrabotenite i 
drugata evidencija vo vrska so upravuvaweto so 
~ove~kite resursi; 

- podgotvuva materijali vo vrska so predlog-planot za 
rabotata na Slu`bata i za izgotvuvawe izve{tai za 
sproveduvaweto na programata za rabota na 
Slu`bata. 

Odgovara pred: sekretarot na Institutot. 
 

Reden broj:   3 
Broj na izvr{iteli 1 
[ifra:  OBN 01 02 V02 001 
Nivo: V2 
Naziv i /ili zvawe 
na rabotnoto mesto:  

vi{ sorabotnik za pravni i op{ti raboti 

Posebni uslovi:  Potrebni stru~ni kvalifikacii:  
visoko obrazovanie, 180 EKTS; 
nau~no pole: pravni nauki. 

Dopolnitelni 
uslovi 
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Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi:  - administrativno-stru~na poddr{ka vo vrska so 
vr{eweto na rabotite od nadle`nost na 
Institutot i Oddelenieto za op{ti i pravni 
raboti.   

Rabotni zada~i i 
obvrski:  

- vr{i stru~no-administrativni, normativno-pravni, 
izvr{ni, statisti~ki, administrativno-nadzorni, 
kadrovski i drugi rabotni zada~i i obvrski od 
administrativna priroda vo Oddelenieto;  

- gi sledi i gi primenuva propisite od delokrugot na 
rabotata;   

- u~estvuva vo podgotovkata na pravnite akti; 
- u~estvuva vo podgotvuvaweto na materijalite za 

sednicite na Nau~niot sovet i Institutskata uprava i 
izgotvuva odluki i drugi akti doneseni od organite na 
Institutot;  

- gi sproveduva postapkite za izbor vo nastavno-nau~ni, 
nau~ni, sorabotni~ki zvawa i asistenti doktorandi na 
Institutot i gi izgotvuva odlukite za izbor na 
nastavnicite i sorabotnicite;  

- vodi evidencija za ~ove~ki resursi; ja sproveduva 
postapkata za oglasuvawe i priem na novi rabotnici i 
sklu~uvawe na dogovori za vrabotuvawe, ja vodi 
mati~nata evidencija na vrabotenite i izdava uverenija 
i potvrdi vo vrska so rabotniot odnos; 

- izgotvuva plan za godi{nite odmori i izdava re{enija za 
godi{ni odmori i drugo otsustvo;   

- izgotvuva dogovori za delo i dogovori za avtorski uslugi 
i dr. dogovori za delovna sorabotka;   

- gi informira vrabotenite za pozna~ajnite raboti;  
- sorabotuva i vodi korespondencija so drugi organizacii 

i institucii za pra{awa od interes na Institutot.   
Odgovara pred:  sekretarot na Institutot. 

 
Reden broj:  4 
[ifra: OBN 01 02 V02 008 
Nivo: V2 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

vi{ sorabotnik za bibliote~no rabotewe 

Broj na izvr{iteli:      1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, najmalku 180 KTS; 
nau~no pole: humanisti~ki nauki;   
nau~no pole: bibliotekarstvo. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: stru~na poddr{ka vo obrabotka i koristewe na 
bibliote~niot materijal. 
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Rabotni zada~i i obvrski:- vr{i najslo`eni rabotni zada~i i obvrski vo Oddelenieto; 
- gi sproveduva postapkite za tehni~ka i kompjuterska 

obrabotka na bibliote~niot materijal i negova evidencija 
soglasno so va`e~kite bibliote~ni standardi; 

- gi sledi i gi primenuva pravilata i propisite od delokrugot 
na rabotata na Oddelenieto; 

- podgotvuva odbraneti magisterski i doktorski trudovi za 
ispra}awe vo NUB; 

- podgotvuva materijali vo vrska so predlog-planot za 
rabotata na Oddelenieto i za izgotvuvawe izve{tai za 
sproveduvaweto na programata za rabota na Oddelenieto. 

Odgovara pred: sekretarot na Institutot. 
 

Reden broj:  5 

[ifra: OBN 01 02 V02 009 

Nivo: V2 

Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

vi{ sorabonik za IKT 

Broj na izvr{iteli: 1 

Posebni uslovi: soglasno so ovoj Pravilnik. 

Vid na obrazovanie: nau~no pole: kompjuterska tehnika i informatika. 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto:  

Rabotni celi: stru~ni raboti od delokrugot na Oddelenieto. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- izvr{uvawe na najslo`enite rabotni zada~i i obvrski vo 
Oddelenieto; 

- organizacija na tehni~koto odr`uvawe na 
komunikaciskata i smeta~kata oprema na univerzitetskata 
kompjuterska mre`a i planirawe, konfigurirawe i 
nadgleduvawe na nejzinoto rabotewe; 

- planirawe, vospostavuvawe i odr`uvawe na sistemi za 
nadzor nad operativnosta i efikasnosta na 
komunikaciskata infrastruktura i gri`a za sanacija na 
utvrdenite defekti; 

- planirawe i organizirawe nadgradba na sistemski 
programski komponenti na komunikaciskata i serverskata 
smeta~ka oprema (operativni sistemi); 

- u~estvo vo nabavki na informati~ki resursi za potrebite 
na univerzitetskata kompjuterska mre`a i drugite potrebi 
na Univerzitetot; 

- planirawe i sproveduvawe postapki za podobruvawe na 
bezbednosta na smeta~ko-komunikaciskata oprema i 
mehanizmi za sanacija na bezbednosni incidenti; 

- vospostavuvawe i odr`uvawe mehanizmi za efikasno i 
nade`no iskoristuvawe na smeta~kata oprema na 
Univerzitetot. 

Odgovara pred: sekretarot na Institutot. 
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Reden broj:  
 

6 
 

[ifra: OBN 01 02  G01 010 
Nivo: G1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

samostoen referent arhivar 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

vi{e/sredno obrazovanie;  
ekonomska struka. 
Potrebno rabotno iskustvo vo strukata: 
-vo soglasnost so ~len 16 od Pravilnikot.  

Dopolnitelni uslovi:  
Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: administrativna poddr{ka za arhivskoto i 
kancelariskoto rabotewe. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i pomo{no-stru~ni raboti vo vrska so 
kancelariskoto rabotewe na Institutot (priem, 
pregleduvawe i rasporeduvawe, zaveduvawe, dostavuvawe, 
administrativno-tehni~ko obrabotuvawe, ispra}awe, 
razveduvawe i klasificirawe na dokumentot/zapisot); 

- vr{i pomo{no-stru~ni raboti vo vrska so arhivskoto 
rabotewe na Institutot (odbirawe na arhivskiot od 
dokumentarniot materijal, sreduvawe evidentirawe 
(popis i opis) i kategorizacija na arhivskiot materijal, 
popi{uvawe na dokumentarniot materijal na koj mu 
izminal rokot za ~uvawe, uni{tuvawe na predlo`eniot 
dokumentaren materijal, smestuvawe, ~uvawe, za{tita, 
obezbeduvawe i koristewe na arhivskiot i 
dokumentarniot materijal vo soodveten prostor, 
standardna oprema, tehni~ko-tehnolo{ki sredstva i 
predavawe na arhivskiot materijal na trajno ~uvawe vo 
Dr`avniot arhiv; 

- vodi osnovna evidencija na dokumentite (delovodnik) i 
pomo{ni knigi za evidencija na dokumentite; 

- gi koristi i gi ~uva pe~atite i {tembilite, soglasno so 
posebno ovlastuvawe na direktorot na Institutot; 

- adresira, kovertira i podgotvuva materijali 
- za dostavuvawe. 

Odgovara pred: sekretarot na Institutot. 
 

Reden broj:  7 
[ifra: OBN 01 02 V04 011 
Nivo: V4 
  
Naziv i na rabotnoto 
mesto: 

pomlad sorabotnik za finansisko, smetkovodstveno i 
materijalno rabotewe 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

visoko obrazovanie, 180 KTS; 
nau~no pole: ekonomski nauki.  

Dopolnitelni uslovi:  
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Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: poddr{ka za pra{awa povrzani so finansiskoto, 
smetkovodstvenoto i materijalnoto rabotewe. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i raboti od oblasta na finansiskoto, 
smetkovodstvenoto i materijalnoto rabotewe; 

- gi sledi i gi primenuva propisite od finansiskoto, 
smetkovodstvenoto i materijalnoto rabotewe; 

- u~estvuva vo ocenuvaweto na administrativnite 
slu`benici; 

- sproveduva ednostavni rutinski raboti od oblasta na 
finansiskoto, smetkovodstvenoto i materijalnoto 
rabotewe; 

- pribira informacii i podatoci, stru~ni analizi i sl.; 
- u~estvuva so predlozi vo izrabotka na planot za rabota 

vo delot na finansiskoto, smetkovodstvenoto i 
materijalnoto rabotewe; 

- izgotvuva izve{taj za napredokot vo raboteweto. 
Odgovara pred: sekretarot na Institutot.   

 
Reden broj:  8 
[ifra: OBN 01 02  G01 008 
Nivo: G1 
Naziv i zvawe na  
rabotnoto mesto: 

samostoen referent za blagajna 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

- vo soglasnost so ~len 12 od Pravilnikot. 
Dopolnitelni uslovi:  
Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: vodewe na site uplati i isplati i nivno evidentirawe.   
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i pomo{no-stru~ni raboti vo Oddelenieto; 
- podiga denarski i devizni sredstva od Trezorot i 

Narodnata banka na RM za isplata na patni nalozi, 
smetki vo gotovo i sli~no; 

- vr{i isplata na gotovina (denari i devizi) i doznaki 
vo stranstvo za potrebite na Fakultetot; 

- vr{i presmetka i isplata na plati na vrabotenite; 
- vr{i proverka i evidencija na podignatata gotovina po 

stavki i potstavki soglasno so zakonskite i 
podzakonskite akti; 

- vodi kniga na blagajnata (denarska i devizna). 
Odgovara pred: sekretarot na Institutot.  

 
Reden broj:  9 

 
[ifra: OBN 01 02  G01 007 
Nivo: G1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

samostoen referent likvidator 

Broj na izvr{iteli: 1 
Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 

-vo soglasnost so ~len 12 od Pravilnikot.  
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Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: se gri`i za navremenoto pla}awe i naplata na obvrskite i 
pobaruvawata, priem, magacinsko smestuvawe i kontrola 
na finansisko-smetkovodstvenata dokumentacija. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- vr{i nabavka na potrebnite materijali, inventar i oprema;
- sostavuva priemnici i ispratnici za nabavenite materijali 

i oprema; 
- vr{i skladirawe na nabavenite materijali, inventar i 

oprema; 
- gi vodi rabotite povrzani so magacinskoto rabotewe; 
- vr{i prevoz na lu|e i stoka za slu`beni potrebi; 
- ja kontrolira celokupnata finansisko-smetkovodstvena 

dokumentacija; 
- vodi operativna evidencija i ja likvidira finansiskata 

dokumentacija; 
- se gri`i za navremenoto pla}awe i naplata na obvrskite, 

odnosno pobaruvawata; 
- vr{i delumna obrabotka i evidentirawe na dokumentacijata 

za vnatre{ni i nadvore{ni mesta. 
Odgovara pred:   sekretarot na Institutot.   

 
Reden broj: 10 
[ifra: OBN 04 01  A01 002 
Nivo: A1 
Naziv i/ili zvawe na 
rabotnoto mesto: 

higieni~ar 

Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
- vo soglasnost so ~len 19 od Pravilnikot. 

Broj na izvr{iteli: 1 
Opis na rabotata na 
rabotnoto mesto: 

 

Rabotni celi: odr`uvawe na higienata vo i okolu objektot. 

Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- ja odr`uva higienata vo site prostorii na objektot; 
- ja odr`uva higienata vo dvornoto mesto; 
- gi odr`uva cve}iwata i drugite rastenija; 
- se gri`i za pravilno i racionalno koristewe na 

dodelenite sredstva za higiena; 
- vr{i redovna proverka na inventarot, instalaciite i na 

opremata i izvestuva za nivnite nedostatoci i defekti; 
- vo site kancelarii i predavalni vr{i proverka na 

prozorcite i elektri~nite svetilki i opremata vo 
u~ilnicite; 

- vr{i i drugi raboti dodeleni od sekretarot i direktorot. 
Odgovara pred: sekretarot.  

 
Reden broj: 11 
[ifra: OBN 04 02  A01 001 
Nivo A1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

~uvar 

Broj na izvr{iteli: 2 
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Posebni uslovi: Potrebni stru~ni kvalifikacii: 
-vo soglasnost so ~len 19 od Pravilnikot. 

Dopolnitelni 
uslovi: 

 

Opis na rabotata 
na rabotnoto 
mesto: 

 

Rabotni celi: obezbeduvawe na objektot i opremata. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- se gri`i i odgovara za bezbednosta na objektot, inventarot i 
celokupnata oprema; 

- ja kontrolira ispravnosta na vodovodnata i elektri~nata 
instalacija i instalacijata za parnoto greewe; 

- se gri`i za odr`uvaweto na zeleniloto i ~istotata; 
- izvestuva za eventualni problemi i defekti vo vrska so 

normalnoto funkcionirawe na instalacijata, opremata i 
drugiot inventar vo Institutot.  

Odgovara pred: sekretarot na Institutot.  
 

Reden broj:  12 
[ifra: OBN 04 03 A01 001 
Nivo: A1 
Naziv i zvawe na 
rabotnoto mesto: 

voza~ 

Broj na 
izvr{iteli: 

1 

Posebni uslovi: potrebni stru~ni kvalifikacii: 
osnovno/sredno obrazovanie.  

Dopolnitelni 
uslovi: 

- B, C ili D-kategorija. 
 

Opis na rabotata 
na rabotnoto 
mesto: 

 

Rabotni celi: prevoz na lica i oprema. 
Rabotni zada~i i 
obvrski: 

- sekojdnevno podignuva po{ta i drugi pratki od 
po{tenskiot fah na Institutot i vr{i rasporeduvawe na 
po{tata vnatre i nadvor od Institutot; 

- go vozi slu`beniot avtomobil, se gri`i za negovata 
ispravnost i prenesuva/dostavuva lica i oprema; 

- gi vr{i organizaciono-tehni~kite raboti za odr`uvawe 
na nau~noistra`uva~ki i drugi sredbi i manifestacii; 

- dostavuva materijali za vrabotenite; 
- se gri`i za odr`uvaweto na imotot i prezema 

blagovremeni merki za otklonuvawe na defektite;  
- za razni defekti, kr{ i gubewe na predmetite dava pismen 

izve{taj so konstatacija na pri~inata i baraweto na 
rashoduvawe, ili odobruvawe za popravka na predmetite;  

- vr{i kopirawe, umno`uvawe i spojuvawe na materijali; 
- se gri`i i e odgovoren za odr`uvaweto i obezbeduvaweto 

na zgradata i dvornoto mesto i se gri`i za organiziraweto 
na rabotata na rabotnicite za odr`uvawe na higienata; 

- vr{i nabavka na osnovni sredstva, siten inventar i 
potro{en materijal, vodi magacinsko knigovodstvo i 
izdava materijal po trebuvawe i inventar na reversi. 

Odgovara pred: sekretarot na Institutot. 
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Vrz osnova na ~len 103, stav 1, alineja 8 od Zakonot za visokoto obrazovanie (Slu`ben
vesnik na Republika Makedonija br. 82/2018), Rektorskata uprava, na 240. sednica odr`ana
na 27.6.2019 godina, ja donese slednava

O D L U K A
za davawe soglasnost

^len 1
So ovaa Odluka se dava soglasnost na

Pravilnikot za sistematizacija na
rabotnite mesta na Univerzitetot „Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje - Institut za
sto~arstvo - Skopje (Aneks br. 28).

^len 2
Odlukata stapuva vo sila so denot na

objavuvaweto vo Univerzitetski glasnik.

R e k t o r
Prof. d-r Nikola Jankulovski, s.r.




